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3.0登录
打开登录页面，如下图所示：
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· 登录
具体用户名和密码请自己注册并联系系统管理员审核。输入用户名、密码、验证码，单击“登录”按钮[image: image2.png]


，即可进入系统。

· 注册

点击登录页中的“新用户注册”，可进入注册页面，输入各信息注册成功后，需要等待系统管理员的审核。

3.1资格管理
3.1.1我的资格列表

（1）进入画面
用户登录成功后，单击“资格管理>我的资格列表”菜单，进入如下页面：

[image: image3.png]BRI | Rry ey NS SRR

USTCORI
Stne < ||| eomm || oo x
[BE:] e
waEn w29 v ¥t 2% v
R EFHEM [201305-21 B = B (a=a
wEEn wanx mExm | mFsR e e
1 EESEN 0L1000EUSESTNSE  EREE  ETHEE 01305201451 2099-12-3100:00
2 sEEAN 0102008580 Eam  FwER 201305211451 2099-12-310000

%
00000

58| K 4 srmm » W2 Eo oS EPEYES - PE -3





（1）进入画面

查看我的仪器的资格情况。
· 查询
根据查询条件显示记录。在查询条件输入框内输入/查询选择下拉框选择，单击“查询”按钮[image: image4.png]


。

· 查看仪器信息
点击仪器名称链接[image: image5.png]EESHY



，查看仪器基本信息。
3.2预约管理

3.2.1预约登记
（1）进入画面
用户登录成功后，单击“预约管理>预约登记”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述

· 预约：开放预约
选择开放仪器，点击“预约”链接[image: image7.png]


，进入开放预约“选择预约时间画面”：
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· 选择预约开始时间和预约结束时间，点击“下一步”，进入“填写预约详细”画面：
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· 填写预约详细信息，点击“下一步”，进入“确认预约”画面：
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· 确认预约后，点击“提交预约”按钮，预约登记成功。

· 预约：送样预约
选择送样仪器，点击“预约”链接[image: image12.png]


，进入送样预约“选择送样时间画面”：
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· 选择送样时间，点击“下一步”，进入“填写预约详细”画面：
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· 填写预约详细信息，点击“下一步”，进入“确认预约”画面：
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· 确认预约后，点击“提交预约”按钮，预约登记成功。

· 查询
根据查询条件显示记录。在查询条件输入框内输入/查询选择下拉框选择，单击“查询”按钮[image: image18.png]


。

· 查看仪器信息
点击仪器名称链接[image: image19.png]EESHY



，查看仪器基本信息。
3.2.2我的预约

（1）进入画面
用户登录成功后，单击“预约管理>我的预约”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述

· 查看
选择预约单，点击“查看”按钮[image: image21.png]


，查看预约单详细信息。

· 取消
选择预约单，点击“取消”按钮[image: image22.png]= EE




，输入取消原因，点击“保存”按钮。

注：可取消预约状态为“待课题组审核”、“课题组审核不通过”、“仪器负责人审核不通过”、“待仪器负责人审核”和“有效”的且未到期的预约申请单。

· 编辑
选择预约单，点击“编辑”链接[image: image23.png]


，编辑预约单，点击“保存”按钮。

注：可编辑预约状态为“待课题组审核”、“待仪器负责人审核”和“有效”且未到期的预约申请。

· 再申请
选择预约单，点击“再申请”链接[image: image24.png]


，重新申请预约单，点击“重新申请”按钮。

· 查询
根据查询条件显示记录。在查询条件输入框内输入/查询选择下拉框选择，单击“查询”按钮[image: image25.png]


。

· 查看仪器信息
点击仪器名称链接[image: image26.png]ERSHN



，查看仪器基本信息。
· 查看用户信息
点击用户姓名链接[image: image27.png]


，查看用户基本信息。

3.3计费收费
3.3.1我的使用记录
（1）进入页面
用户登录成功后，单击“计费收费>我的使用记录”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述

· 消费确认
选择消费状态为非有效的消费记录进行消费确认，点击“消费确认”按钮[image: image29.png]


，选择付款课题和所属项目，点击“保存”按钮。
· 消费查看
选择消费记录，点击“消费查看”按钮[image: image30.png]


，查看消费记录的详细信息。

· 添加申诉
选择消费记录，点击“添加申诉”链接，输入申诉描述，点击“保存”按钮。

· 查看申诉
选择消费记录，点击“查看申诉（0/1）”链接，查看申诉详情，也可回复，若认可申诉结果，点击“认可”按钮。确认认可结果即可。

注：“/”前的数字表示未查看的申诉条数；“/”后的数字表示总条数。

· 查看仪器信息
点击仪器名称链接[image: image31.png]


，查看仪器基本信息。
· 查询
根据查询条件显示记录。在查询条件输入框内输入/查询选择下拉框选择，单击“查询”按钮[image: image32.png]


。

3.4课题管理

3.4.1成员管理

（1）进入页面

用户登录成功后，单击“课题管理->成员管理”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述
· 添加成员
为课题组添加成员，单击“添加”按钮[image: image34.png]+ Em




，选择所属课题组和成员，单击“保存”按钮。

· 成员退组
将成员从课题组中退出，选择成员，单击“退组”按钮[image: image35.png]


，确定退组。

注：1：主要负责人不允许退组；
2：成员在该课题组下产生了预约或消费，无法退组；
3：成员有且仅有一个课题组，无法退组；

· 成员免审核额度
设置成员的免审核额度，选择成员，单击“免审核额度”按钮[image: image36.png]O sEpEEaE




设置审核信息，选择“否”，则不需要审核，选择“是”，则需要审核且同时输入免审核额度；

· 成员设为管理员

将成员设置为该课题组的管理员，选择成员，单击“设为管理员”链接[image: image37.png]ENEER



，设置成功即可。

· 成员取消管理员

取消用户为管理员的权限，选择成员，单击“取消管理员”链接[image: image38.png]


，设置成功即可。

· 查看用户信息

点击用户姓名链接[image: image39.png]


，查看用户基本信息。
· 查询
根据查询条件显示记录。在查询条件输入框内输入/查询选择下拉框选择，单击“查询”按钮[image: image40.png]


。

3.4.2课题管理

（1）进入页面

用户登录成功后，单击“课题管理->课题管理”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述
· 新增课题组
为课题组新增项目，单击“新增”按钮[image: image42.png]+ 5




，填写选择项目所属课题组和项目信息，单击“保存”按钮。
· 编辑课题组
编辑项目信息，选择项目，单击“编辑”按钮[image: image43.png]


，修改项目基本信息，单击“保存”按钮。

注：1：未执行的预约记录包括此项目，则不可编辑项目状态；2：未收费的消费记录包括此项目，则不可编辑项目状态。

· 删除课题组
选择项目，单击“删除”按钮[image: image44.png]


，单击“确定”按钮。

注：1：未执行的预约记录包括此项目，则不可以删除；2：未收费的消费记录包括此项目，则不可以删除。

· 查询
根据查询条件显示记录。在查询条件输入框内输入/查询选择下拉框选择，单击“查询”按钮[image: image45.png]


。

3.4.3成员预约查看

（1）进入页面

用户登录成功后，单击“课题管理->成员预约查看”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述
· 查看
查看预约单详细信息，选择预约单，单击“查看”按钮[image: image47.png]


，查看预约详细信息。

· 查询
根据查询条件显示记录。在查询条件输入框内输入/查询选择下拉框选择，单击“查询”按钮[image: image48.png]


。

· 查看仪器信息
点击仪器名称链接[image: image49.png]SERAN



，查看仪器基本信息。
· 查看用户信息

点击用户姓名链接[image: image50.png]


，查看用户基本信息。

3.4.4成员消费管理

（1）进入页面

用户登录成功后，单击“课题管理->成员消费管理”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述

· 消费审核
选择消费状态为“待课题组审核”的消费进行审核，点击“消费审核”按钮[image: image52.png]


，选择付款课题组和所属项目，审核通过后，该消费状态为“有效”，审核不通过后，该消费状态为“已驳回”。

· 消费查看
查看消费信息，选择消费，点击“消费查看”按钮[image: image53.png]


，查看收费基本信息和详细信息。

· 查看仪器信息
点击仪器名称链接[image: image54.png]SERAN



，正确查看仪器信息。
· 查看用户信息

点击用户姓名链接[image: image55.png]


，正确查看用户信息。

· 查询
根据查询条件显示记录。在查询条件输入框内输入/查询选择下拉框选择，单击“查询”按钮[image: image56.png]


。

3.4.5账户改动明细

（1）进入页面

用户登录成功后，单击“课题管理->账户改动明细”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述

· 查询
根据查询条件显示记录。在查询条件输入框内输入/选择下拉框选择，单击“查询”按钮[image: image58.png]


。

· 导出课题组账户明细
以文件的形式导出账户改动明细。单击“导出Excel”按钮[image: image59.png]SHEXCEL




，单击“保存”按钮，选择保存文件路径后，单击“保存”按钮。

3.5消息管理

3.5.1互动消息

（1）进入页面

用户登录成功后，单击“消息管理->互动消息”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述

· 写消息
点击“写消息”按钮[image: image61.png]+ Ske




，选择消息接收人和消息内容，发送消息。

· 全部删除

点击“全部删除”按钮[image: image62.png]*® 2R




，删除与所有联系人的消息。

· 用户链接

点击联系人链接[image: image63.png]& xmio21



，查看与该联系人所发的所有消息。也可以通过[image: image64.png]


删除与该联系人的消息

· 查询
根据查询条件显示记录。在查询条件输入框内输入/查询选择下拉框选择，单击“查询”按钮[image: image65.png]


。

3.5.2系统消息接收设置

（1）进入页面

用户登录成功后，单击“消息管理->系统消息接收设置”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述

· 接受消息
勾选系统消息，点击“接受消息”按钮[image: image67.png]LT}




，接收所勾选的系统消息。

· 不接受消息
勾选系统消息，点击“不接收消息”按钮[image: image68.png]S FEipES




，不接收所勾选的系统消息。
3.5.3已接收的系统消息

（1）进入页面

用户登录成功后，单击“消息管理->已接收的系统消息”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述

· 删除

选择消息，点击“删除”按钮[image: image70.png]


，删除已接收的系统消息。

· 查看消息内容

点击消息行或勾选消息，可以详细查看消息内容。

· 接收设置

点击“接收设置”按钮[image: image71.png]


，选择系统消息为接收或是不接收。

· 查询

根据查询条件显示记录。在查询条件输入框内输入/查询选择下拉框选择，单击“查询”按钮[image: image72.png]


。

3.6个人设置

3.6.1个人信息管理

（1）进入页面

用户登录成功后，单击“个人设置->个人信息管理”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述

· 查看基本信息

可查看当前用的基本信息。默认显示“基本信息”选项卡，也可以单击“基本信息”选项卡进入基本信息页面。

· 修改基本信息

可修改用户的手机号码、Email等，点击“保存”按钮生效。

· 查看课题组

点击“课题组”选项卡，可查看“我管理的课题组”、“我负责的课题组”的相关信息。
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· 查看管理范围

点击“管理范围”选项卡，可查看“我的管理范围”的相关信息。
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· 查看所负责仪器
点击“所负责仪器”选项卡，可查看“我所负责的仪器”的相关信息。
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· 查看我的卡号

点击“用户卡”选项卡，可查看“我的卡号”信息。

[image: image77.png]BRI | Rry ey NS SRR

USTCORI

|| zmsm || +ameemx
O zsze | 222 | === | romem
g AR
= DEBAECCT
=] *= | ososarcs
=]
=]
TAESER
P





3.6.2帐号管理

（1）进入页面

用户登录成功后，单击“个人设置->帐号管理”菜单：
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（2）功能描述

· 设置别名

可以设置别名，用别名登录系统，输入别名和找回密码的问题和答案，点击“保存”按钮。
3.6.3快捷应用设置

（1）进入页面

用户登录成功后，单击“个人设置->快捷应用设置”菜单，进入如下页面：
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（2）功能描述

· 添加应用

勾选左侧业务树中的应用，点击“添加应用”按钮[image: image80.png]o+ Ehs




，添加成功即可。已添加的应用会显示在页面的右侧，并同时在“我的桌面”中显示出来。
· 保存应用

双击应用行，修改“个性命名”和“排序号”，点击“保存应用”按钮[image: image81.jpg][FEEE




，保存成功即可。保存后，个性名称将显示在“我的桌面”中。
· 删除应用

勾选应用行，点击“删除应用”按钮[image: image82.png]* B




，确认删除即可。确认删除后。此快捷应用将从“我的桌面”中删除。支持单个删除和多个删除。

安徽省科大奥锐科技有限公司
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